
Absichtserklärung: Wird von den Eltern
ausgefüllt, wenn sie ihr Kind an unserer
Schule anmelden möchten.

Anwesenheitspflicht: Alle Schüler unserer
Schule haben während der Unterrichts-
zeiten eine Anwesenheitspflicht. Diese gilt
auch für die angemeldeten Nachmittags-
angebote sowie bei außerschulischen
Aktivitäten während des Unterrichts (z. B.
Skitage). Bei Fehlen eines Schülers ist eine
schriftliche Entschuldigung der Eltern
erforderlich. Bei Krankheit über fünf Tage ist
ein ärztliches Attest vorzulegen.

Arbeitskreise: An unserer Schule gibt es
verschiedene Arbeitskreise, die vom
Elternbeirat koordiniert werden. Alle Eltern
können sich diesen anschließen und auf
diese Weise eine Elternstunden leisten.

Beitrittserklärung "Verein zur Förderung
der Montessoripädagogik": Diese wird bei
Vertragsunterzeichnung von den wer-
denden Monte-Eltern ausgefüllt und unter-
schrieben. Der Mitgliedsbeitrag wird jähr-
lich per Lastschriftverfahren eingezogen.
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Chaos in der Schultasche: Bitte kontrolliert
regelmäßig die Schultaschen und Mäp-
pchen eurer Kinder auf Vollständigkeit. Ein
geordneter Schulranzen erleichtert den
Unterricht erheblich.

D
Danke! Ein herzliches Dankeschön an alle,
die sich aktiv am Schulleben beteiligen!

E
Elternbeirat Schule: Der Elternbeirat wird
zu Beginn des Schuljahres gewählt und
besteht aus Eltern der Primaria, Sekundaria
und Tertia. Er dient als Bindeglied zwischen
Eltern und dem pädagogischen Team und
steht im regelmäßigen Austausch mit den
anderen Gremien. Der Elternbeirat
organisiert Sitzungen, Arbeitskreise und
verschiedene Veranstaltungen.
E-Mail: elternbeirat@montessori-allgaeu.de

Elternbeirat Kindergarten: Auch im
Kindergarten gibt es einen Elternbeirat, der
als Bindeglied zwischen Eltern und den
Kindergartenpädagogen fungiert. Er unter-

Unser Monte-ABC
Dieses Dokument soll euch einen schnellen Überblick über unsere Schule geben – von A wie
Absichtserklärung bis Z wie Zeugnisse. Hier findet ihr wichtige Infos zum Schulalltag, zu
organisatorischen Abläufen und zu den Möglichkeiten, euch als Eltern aktiv einzubringen.



stützt das Team unter anderem bei der
Organisation von Ausflügen und Veranstal-
tungen.
E-Mail: elternbeirat@montessori-allgaeu.de

Elternabend: Elternabende finden zu
verschiedenen Themen im Laufe des
Schuljahres statt. Einige sind verpflichtend.
Informationen dazu erfolgen rechtzeitig per
Elternnachricht oder über das "Monte
Aktuell". Sie bieten eine gute Gelegenheit,
Fragen zum Schulalltag mit den Pädagogen
zu klären.

Elterneinlagen: Die Elterneinlagen sichern
die Liquidität der Schule, da Zuschüsse teils
erst mit Verzögerung ausgezahlt werden.
Diese Einlagen fällig, wenn ein neues Kind
aufgenommen wird.

Elternstunden: Eltern haben die Möglich-
keit, sich aktiv einzubringen und
Elternstunden zu leisten. Pro Familie sind 50
Stunden pro Schuljahr vorgesehen, bei
Alleinerziehenden 25 Stunden (Im
Kindergarten sind es 25 / 12,5). Fehlende
Stunden werden mit 25 Euro pro Stunde
berechnet. Elternstunden können geleistet
werden, wenn im Auftrag der Schule oder
des Elternbeirats Arbeiten übernommen
werden.

Elternnachricht: Zusätzlich zum "Monte
Aktuell" gibt es Elternnachrichten per E-Mail
für kurzfristige oder wichtige Infor-
mationen. Eltern werden gebeten, den
Erhalt der Nachricht per Klick zu bestätigen.

Erreichbarkeit im Notfall: Die Schule ist von
7:30 bis 13:30 Uhr unter 08386/939210
erreichbar. Montags und mittwochs bis
16:30 Uhr, donnerstags bis 15:30 Uhr.

F
Ferienputz: In regelmäßigen Abständen
müssen Räume, Möbel, Fenster und
Materialien gereinigt werden. Anfragen
dazu erfolgen per Elternnachricht.

Forum: Das Forum dient dem regelmäßigen
Informationsaustausch zwischen Vorstand,
Schulleitung und Elternbeirat.

G
Geschäftsleitung: Der Geschäftsleiter
untersteht dem Vorstand und ist zuständig
für das operative Geschäft und erreichbar
unter:geschaeftsleitung@montessori-
allgaeu.de.

Große Arbeit: Die "Große Arbeit" ist die
Reifeprüfung der Schüler für den nächsten
Schulabschnitt (Klassen 4, 6 und 9). In der
9. Klasse ist sie Bestandteil des Montessori-
Abschlusses. Die Präsentationen finden
abends statt und jeder ist eingeladen dabei
zu sein.

H
Hospitieren
Eltern können nach Absprache mit Lehrern
und Sekretariat in den Unterricht
schnuppern, vor dem Schuleintritt oder
während des Schuljahres ab den Herbst-
ferien.

I
info@montessori-allgaeu.de: Allgemeine
Mail-Adresse der Schule, wird vom
Sekretariat bearbeitet.

IzEL: Das IzEL (Informationen zum
Entwicklungs- und Lernprozess) dokumen-
tiert den individuellen Lernstand der Kinder.
Es wird halbjährlich erstellt und mit Eltern
und Kindern besprochen.



J
Jahrgangsmischung:Unsere Klassen sind
jahrgangsgemischt: Primaria: 1. - 4. Klasse
Sekundaria: 5. - 6. Klasse / 7. - 8. Klasse
Tertia: 9. - 10. Klasse

K
Kindergarten: Unser Monte-Kindergarten
ist im gleichen Gebäude wie die Schule
untergebracht. Hier können Kinder ab 3
Jahren bis zum Schuleintritt den
Kindergarten besuchen. Kinder brauchen
Bewegung, viel frische Luft, Spaß und
andere Kinder zum Spielen.
Kontakt:
kindergarten@montessori-allgaeu.de
Tel.: 0049/ (0)8386 939 213
Mobil: 0049/ (0)151 179 703 24
Vor Schuleintritt werden die Kinder gezielt
auf den Übergang in die Schule vorbereitet.
Um einen guten Schulstart der Erstklässler
zu gewährleisten, arbeiten Kindergarten
und Primaria eng zusammen.

Klassensprecher: Werden zu Schulbeginn
von den Stufen gewählt.

L
Lehrkräfte: Sie sind das wichtigste Element
der Schule. Mit viel Geduld und
Einfühlungsvermögen unterstützen sie die
Kinder in ihrem Lernprozess. Sie werden
vom Vorstand und der Geschäftsleitung
eingestellt. Ab einem bestimmten
Anstellungspensum ist auch ein
Stellvertreter des Elternbeirats bei der
Einstellung involviert.

Lernmaterial:Unsere Kinder haben ein
vielfältiges Angebot an Lernmaterialien. Ein

Teil davon wird von Eltern (auf
Elternstunden) vorbereitet.

M
Maria Montessori: Ärztin, Pädagogin und
Psychologin (1870–1952). Sie war 1950 für
den Friedensnobelpreis nominiert. Sie
entwickelte die individuell auf Kinder ab-
gestimmte Montessori-Pädagogik.

Materialelternabend: Zum Kennenlernen
der Materialien gibt es zu Beginn jedes
Schuljahres einen Materialelternabend.
Hier können Eltern unser Montessori-
Material ausprobieren und kennenlernen.

Mittagsbetreuung: Es gibt die Möglichkeit,
dass die Kinder von 12:10 Uhr bis 13:15 Uhr
in der Schule bleiben können. Falls euer
Kind von jemand anderem abgeholt wird,
bitte vorher im Schulbüro Bescheid geben.

Mittagessen: Von Montag bis Donnerstag
bieten wir ein Mittagessen an. Eine Monte-
Mama mit Catering-Service bereitet das
Essen mit frischen, regionalen, biologischen
Zutaten zu. Kinder im Nachmittags-
unterricht müssen nicht teilnehmen und
dürfen eine eigene Jause mitbringen.
Die Anmeldung und der Speiseplan werden
vom Sekretariat per Mail verschickt. Die
Kosten werden per Lastschriftverfahren
eingezogen.

Mitgliederversammlung: Findet jährlich
statt. Hier wird der Vorstand gewählt bzw.
bestätigt. Die Mitglieder werden über
Aktuelles aus unserem Verein informiert.

Mülltrennung/-entsorgung: Unser Schul-
müll wird getrennt. Die Müllbehälter sind in
jedem Klassenraum bzw. in der Küche
beschriftet. Wertstoffhof-Sachen werden
von einer Familie, die im "Monte aktuell"
hinterlegt ist, regelmäßig entsorgt.

Monte aktuell: Erscheint monatlich per
Elternnachricht. Enthält wichtige
Informationen, sowie spannende Einblicke
in den Alltag von Kindergarten und Schule,
sei es durch Berichte über besondere
Veranstaltungen, Ausflüge oder die tägliche
Arbeit mit den Kindern. Das "Monte aktuell"
ist unser Hauptinformationskanal.



Monte-Schlüssel: Bei zwei Familien in
Kalzhofen steht der Monte-Schlüssel bereit,
falls Eltern außerhalb der Schulzeiten in die
Schule müssen (z. B. putzen, renovieren).
Telefonnummern sind im "Monte aktuell"
hinterlegt. Der Schlüssel muss zuverlässig
zurückgegeben werden.

Monte Kontakt: Ein Art Survival Guide, hier
ist ersichtlich, wer in welchem Fall zu
kontaktieren ist.

N
Noten: Gibt es bei uns nicht. Unsere Schüler
erhalten halbjährlich ihr IzEL, in dem der
Leistungsstand schriftlich festgehalten
wird.

O
Offene Ganztagsschule (oGTS): Jedes Kind
hat die Möglichkeit, sich für mindestens
zwei Angebote pro Woche anzumelden. Bei
Anmeldung besteht Schulpflicht.

P
Pausenverkauf: Unsere Sekundaria
bereitet, wenn möglich, einmal pro Woche
mit Hilfe von Eltern (Pausenverkaufsteam)
Leckeres für den Pausenverkauf zu. Der
Erlös kommt den Sekundaria-Klassen
zugute. Eltern können ihre Mitarbeit als
Elternstunden verrechnen.

Parkplätze: Die Parkplätze stehen nur dem
Personal zur Verfügung. Eltern dürfen an
der Straße parken. Die Parkplätze vor dem
Kinderheim sind privat und dürfen nicht
genutzt werden. Die Parkplätze neben den
Garagen dürfen lediglich zum Ausladen
genutzt werden.

Pädagogische Vereinbarung: Wird von den
Eltern bei Eintritt des Kindes in unsere
Schule unterschrieben. Damit erklären sie
sich mit unserer Pädagogik einverstanden.

Primaria: umfasst die Klassenstufen 1 bis 4.

Putzutensilien: Im Erdgeschoss unserer
Schule befindet sich der Putzschrank im
WC, der entsprechend gekennzeichnet ist.
Zudem sind hier Nasswischer vorhanden,
und in jedem Stockwerk steht ein
Staubsauger zur Verfügung.

Q
Qualitätssicherung: Wir bieten unserem
Team Fortbildungen an. Unsere Lehrer
haben das Monte-Diplom oder erhalten die
Möglichkeit, es nachträglich zu erwerben.
Zweimal im Jahr gibt es Team-Tage zum
Austausch und zur Weiterbildung.

R
Rechnungen: Erhältst du in der Regel keine
von uns, es sei denn es sind Elternstunden
zu bezahlen. Falls du im Rahmen deiner
Elternarbeit Auslagen hast, kannst du
(sofern vorher abgesprochen) die
Rechnungen in der Schule, bzw.
Kindergartenbüro einreichen, um eine
Erstattung zu erhalten.



S
Säulentreffen: Die verschiedenen „Säulen“
unserer Schule treffen sich regelmäßig zum
Austausch. Diese Säulen umfassen den
Elternbeirat, die Schülersprecher, das
Team, die Schulleitung und den Vorstand.

Sekretariat: Das Schulsekretariat ist
erreichbar von 7:30 bis 13:30 Uhr, montags
und mittwochs bis 16:30 Uhr sowie
donnerstags bis 15:30 Uhr.
Kontakt: Tel: +49 (0)8386 939 210
E-Mail: info@montessori-allgaeu.de

Sekundaria: Die Sekundaria umfasst die
Klassenstufen 5 bis 8.

Sicherheitsbeauftragte(r): Die Sicherheits-
beauftragten sorgen für die Sicherheit an
unserer Schule und setzen die Vorgaben
des Schulamtes um. Zu ihren Aufgaben
gehören unter anderem:
- Kontrolle der Verbandsmaterialien
- Durchführung von Probealarmen
- Kontrolle der Rauchmelder
- Unfallverhütung im Schulgebäude und
vieles mehr.

Sicherheitskonzept: Das Sicherheits-
konzept ist im Schulbüro hinterlegt.

Spielregeln: Die Spielregeln werden den
neuen Eltern ausgehändigt. Hier sind
rechtliche und pädagogische Grundlagen,
der Schulaufbau sowie die Rechte und
Pflichten der Eltern festgehalten.

Stundenzettel: Dieser Zettel wird von den
Eltern mit den geleisteten Elternstunden
ausgefüllt. Er wird zu Beginn des
Schuljahres zusammen mit der „Monte-
Aktuell“ verteilt und muss am Ende des
Schuljahres in der Schule abgegeben
werden. Es können nur Arbeiten
aufgeschrieben werden, die von der Schule
in Auftrag gegeben wurden (z. B.
Hausmeisterarbeiten, Kuchenbacken, Putz-
aufträge, Wäsche waschen, Unterrichts-
begleitung). Elternabende und IZEL-
Gespräche gelten nicht als Elternstunden.
Nicht abgegebene Stundenzettel werden
wie nicht geleistete Stunden gewertet.

SCH
Schulgeld: Die Kosten für den Besuch der
Schule sind auf unserer Website detailliert
auf-geschlüsselt. Das Schulgeld wird
monatlich per Lastschriftverfahren eingezogen.

Schulleitung: Die Schulleitung besteht aus
der Schulleitung und der Geschäftsleitung
und ist erreichbar unter der E-Mail
schulleitung@montessori-allgaeu.de

Schulpflicht: Nach Artikel 35 des
bayerischen Gesetzes zum Erziehungs- und
Unterrichtswesen haben alle Kinder, die
altersmäßig die Voraussetzungen erfüllen,
die Schulpflicht von 12 Jahren zu erfüllen,
soweit das Gesetz dies nicht anders
bestimmt. Die Schulzeit gliedert sich in
Vollzeitschulpflicht und Berufsschulpflicht.

Schulvertrag: Der Schulvertrag wird bei
Eintritt des Kindes in die Schule von den
Eltern unterschrieben.

Schülerbeförderung: Der „Westallgäuer“ ist
unser Schulbus, der zu Beginn des
Schuljahres kostenpflichtig gebucht
werden kann. Alternativ können
die öffentlichen Verkehrsmittel genutzt
werden.

Schülersprecher: Die Schülersprecher
werden zu Beginn des Schuljahres in der
Schülerversammlung gewählt. Gewählt
werden kann ein Schüler ab der 7.
Jahrgangsstufe, Wahlrecht haben alle
Schüler. Erreichbar unter der E-Mail
schuelersprecher@montessori-allgaeu.de

Schülerversammlung: Bei der Schüler-
versammlung sind Schüler aller Klassen und
Jahrgangsstufen vertreten. Die Themen
werden von den Schülern vorgegeben. Die
Pädagogen nehmen als Gäste teil, ebenso
der Elternbeirat, der Vorstand oder die
Geschäftsleitung (auf Einladung oder
Antrag). In dieser Versammlung wird auch
der Vertrauenslehrer gewählt.



T
Tag der offenen Tür: Der "Tag der offenen
Tür" findet einmal im Jahr an einem Sonntag
statt. An diesem Tag haben Eltern die
Möglichkeit, unsere Schule und das Konzept
der Montessoripädagogik kennenzulernen.
Einige Schüler unterstützen die Pädagogen
und führen einen Anschauungsunterricht
für Eltern durch, um ihnen einen Einblick in
den Alltag an der Schule zu geben.

Teamtage: Zweimal im Jahr treffen sich alle
Lehrer zu gemeinsamen Teamtagen. An
diesen Tagen gestalten wir Eltern den
„Unterricht“. Es gibt die Möglichkeit, mit
den Kindern zu basteln, zu backen oder
Aktivitäten im Freien zu unternehmen.

Tertia: Die Tertia umfasst die 9. und 10.
Klasse.

U
Unterrichtszeiten: Primaria: 7:55 - 12:10
Uhr (an einzelnen Tagen bis 12:55 Uhr ab
der 3. Klasse)
Sekundaria und Tertia: 7:55 - 12:55 Uhr (an
einzelnen Tagen bis 16:00 Uhr)
Mit angemeldeter oGTS besteht Schulpflicht
bis 16:00 Uhr.

V
VereinzurFörderungderMontessoripädagogik:
Der Verein ist Träger der Schule und des
Kindergartens. Alle Familien, deren Kinder
an unsere Monte gehen, treten diesem
Verein bei. Der Verein fördert die
Montessori-Pädagogik und ist für die
Verwaltung der Einrichtung verantwortlich.

Vertretungsplan: Falls ein oder mehrere
Lehrer krank sind und kein Ersatzlehrer zur
Verfügung steht, haben Eltern über den
pädagogischen Arbeitskreis die Möglichkeit,
als Vertretung den Unterricht zu
übernehmen.

Vorstand: Der Vorstand des Vereins ist
zuständig für die strategische Leitung und
Entscheidungen im Schul- und
Kindergartenbereich. Die Aufgaben und
Kompetenzen des Vorstandes richten sich
nach der Satzung des Vereins zur Förderung
der Montessori-Pädagogik im Grenzgebiet
Oberallgäu/Westallgäu und Bregenzerwald
(Österreich).

W
Wahlen: Der Elternbeirat wird zu Beginn
jedes Schuljahres gewählt. Ebenso finden
alle zwei Jahre Wahlen für den Vorstand des
Vereins statt. Die Wahl der Schülersprecher
und Klassensprecher erfolgt jährlich.

Wäsche: Es fällt jede Woche eine große
Menge Wäsche an (Putzlumpen,
Handtücher, Bodenputzlumpen etc.), die
von uns Eltern gewaschen wird. Gesam-
melte Schmutzwäsche befindet sich im
Erdgeschoss-WC in einem Korb oder auf der
Leine. Die saubere Wäsche wird von den
Eltern zurückgebracht. Der Wäschedienst
wird der „Monte-Aktuell“ veröffentlicht.

www.montessori-allgaeu.de: Dies ist die
Homepage unserer Schule, auf der alle
wichtigen Informationen und aktuellen
Termine zu finden sind.

X
X-terne Fachkräfte: Externe Fachkräfte
werden bei verschiedenen Themen in den
unterschiedlichen Stufen hinzugezogen,
wie zum Beispiel beim Fahrradführerschein,



Aufklärungsunterricht zu Medien und
Internet oder Sexualkunde.

Y
Handy: Handys werden zu Beginn des
Schultages am Morgen eingesammelt und
nach dem Unterricht wieder ausgeteilt.

Z
Zeugnisse: Es werden keine klassischen
Zeugnisse mit Noten vergeben. Stattdessen
erhalten die Schüler halbjährlich ein IzEL
(Informationen zum Entwicklungs- und
Lernprozess), das ihren Lernfortschritt
dokumentiert.

Ziel: Das Ziel unserer Schule ist es, den
Kindern zu helfen, ihren eigenen Lernweg
zu finden. Sie sind „Baumeister ihrer
selbst“. Durch die Montessori-Pädagogik
fördern wir die Selbstständigkeit und
individuelle Entwicklung der Kinder, damit
sie sich als selbstbewusste und
eigenverantwortliche Lernende entwickeln
können.


